Oberosterreich

wachsen.

Wir suchen

Lehrling Blrokauffrau/mann, Landesleitung Vécklabruck

(37 Stunden pro Woche, Vocklabruck, Verfugbarkeit 01.09.2025)

Du bist begeisterungsféahig, arbeitest genau und bist ein Organisationstalent?

Du glaubst daran, dass alle Menschen die gleichen Rechte haben?

Dann komm zu uns ins Team!

Wir bieten ab September 2025 in der Landesleitung Vocklabruck eine Lehrstelle Burokauffrau/mann

Wir arbeiten in der Behindertenhilfe fir Menschen mit Beeintrachtigung fur ein inkludiertes Leben.

DEINE AUFGABEN

Du arbeitest in der Personalabteilung im Office, der Servicestelle fur Mitarbeiter*innen der gesamten Lebenshilfe. Du
bist die freundliche Stimme am Telefon, Gbernimmst Biiro- und Sekretariatsaufgaben wie Schriftverkehr, Ordner
fuhren, Datenbanken pflegen, Meetings vorbereiten, Termine koordinieren und unterstiitzt die Buchhaltung bei Ein-
und Ausgangsrechnungen.

DEINE KOMPETENZEN

Du bringst mit:

Kommunikation und Kontakt mit Menschen macht dir SpaR3

¢ Positiver Pflichtschulabschluss (gerne auch Schulaussteiger von héheren Schulen)
Freude an der Arbeit im Team

e Genaues und zuverlassiges Arbeiten

* Freude an Zahlen

Grundkenntnisse in Microsoft-Office-Programmen

Monatliche Lehrlingsentschadigung nach dem anzuwendenden Kollektivvertrag Sozialwirtschaft Osterreich:

1. Lehrjahr: € 905,60
2. Lehrjahr: € 1.151,10
3. Lehrjahr: € 1.368,70

Klingt das nach einer interessanten Ausbildung? Dann sende uns deine Bewerbungsunterlagen an
jobs@ooe.lebenshilfe.org

Zur Stellenauschreibung

Mit der Ubermittlung deiner Bewerbungsunterlagen stimmst du der Verarbeitung deiner personenbezogener Daten zum Zweck
der Abwicklung des Bewerbungsprozesses zu. Deine Daten werden solange gespeichert, wie es fir die Abwicklung des
Bewerbungsprozesses erforderlich ist, langstens jedoch 6 Monate ab Vergabe der Stelle. Deine Daten werden nicht an Dritte
weitergegeben.


https://www.mit-menschen-wachsen.at/stellenangebot/lehrling-buerokauffrau-mann-landesleitung-voecklabruck
http://www.tcpdf.org

